АУДИТОР
Содержание труда: проводит внутренний и внешний (независимый) контроль и анализ финансовой деятельности предприятий различных форм собственности, оценивает достоверность отчетности, законность совершаемых операций, дает рекомендации по предупреждению просчетов и ошибок в финансовой деятельности, принимает участие в рассмотрении исков о неплатежеспособности предприятий, организаций.
Должен знать: бухгалтерский учет и отчетность, вопросы денежного обращения, кредита и ценообразования, основы экономики, правоведения, социологии, вычислительной техники.
Профессионально важные качества:
· большой объем долговременной и оперативной памяти;
· устойчивое внимание;
· аналитическое мышление;
· усидчивость;
· склонность к кропотливой работе с цифровым материалом, документами;
· эмоционально-волевая устойчивость;
· принципиальность;
· честность.
Квалификационные требования: экономические факультеты вузов.
Медицинские противопоказания:
· выраженные заболевания сердечно-сосудистой системы;
· нервные и психические заболевания;
· выраженные нарушения зрения и слуха.

БИБЛИОТЕКАРЬ
Содержание труда: проводит индивидуальную беседу с читателями, оказывает им помощь в выборе книг, журналов, организует тематические литературные конференции, книжные выставки, комплектует книжный фонд, ведет учет библиотечного фонда и др.
Должен знать: содержание художественной, научно-популярной, специальной литературы, методику проведения индивидуальных бесед, формы и методы проведения конференций, выставок и т. д., правила учета и обработки книжного фонда.
Профессионально важные качества:
• высокие коммуникативные способности;
• такт;
• эмоциональная выдержка;
• хорошая память.
Квалификационные требования: библиотечный техникум или соответствующий факультет института культуры.
Медицинские противопоказания:
• плохое зрение;
• нервные и психические заболевания;
• аллергические заболевания.

БУХГАЛТЕР
Содержание труда: осуществляет бухгалтерский учет, ревизию и финансовый контроль на предприятиях и в организациях народного хозяйства, малого бизнеса, акционерных обществах, СП; проверяет достоверность полученной информации, контролирует соблюдение законности при расходовании денежных средств.
Должен знать: статистику, финансы, кредит, анализ хозяйственной деятельности, основы управления, технологию конкретной отрасли народного хозяйства, ее экономику, организацию и планирование, методику составления отчетности.
Профессионально важные качества:
· умение быстро и правильно считать;
· умение проанализировать числа;
· терпение;
· выдержка;
· усидчивость;
· устойчивость к монотонии;
· кропотливость.
[bookmark: _GoBack]Квалификационные требования: курсы, вузы, ССУЗы.
Медицинские противопоказания:
• плохое зрение;
• болезни нервной системы.

ИНЖЕНЕР-КОНСТРУКТОР
Содержание труда: подготовка исходных данных, выполнение чертежно-графических работ, оформление документов и копирование, конструкторская разработка деталей, узлов машин, оснастки и т. д.
Должен знать: теорию машин и механизмов, сопротивление материалов, экономику и организацию производства, физику, механику, черчение.
Профессионально важные качества:
· пространственно-образное и логическое мышление;
· зрительно-моторная координация;
· память;
· склонность к кропотливой работе;
•	творческое воображение.
Квалификационные требования: вузы.
Медицинские противопоказания:
•	дефекты зрения;
•	нервные и психические заболевания;
•	нарушение координации движений рук.

МАРКЕТОЛОГ
Содержание труда: изучает и прогнозирует спрос на товары и услуги, путем наблюдения, опроса потребителей анализирует причины колебания спроса на товары и услуги, определяет пути улучшения их потребительских свойств, перспективы сбыта, отслеживает конкурентную сферу, изменения налоговой, ценовой и таможенной политики государства.
Должен знать: основы экономики, историю развития производства, торговли, действующее законодательство, основы социологии, психологии, правоведения, этики, статистики, вычислительную и оргтехнику.
Профессионально важные качества:
•	аналитическое мышление;
•	наблюдательность;
· образно-логическая память;
•	социально-психологическая интуиция;
• коммуникативные способности;
• высокая самооценка;
• эмоционально-волевая устойчивость.
Квалификационные требования: высшее экономическое, юридическое образование.
Медицинские противопоказания:
• нарушения функций опорно-двигательного аппарата;
• выраженные сердечно-сосудистые заболевания;
• нервные и психические заболевания.

НАЛОГОВЫЙ ИНСПЕКТОР
Содержание труда: осуществляет контроль за соблюдением налогового законодательства, поступлением в бюджет налоговых и других платежей, проверяет денежные документы, бухгалтерские книги, отчеты, сметы и др., анализирует результаты проверок, применяет финансовые санкции к нарушителям.
Должен знать: основы налогового законодательства, все виды и формы бухгалтерского учета и отчетности, методику составления отчетности, принципы арбитражной деятельности.
Профессионально важные качества:
· аналитический ум;
· концентрация и распределение внимания;
· эмоционально-волевая устойчивость;
· добросовестность;
· честность;
•	коммуникативные способности.
Квалификационные требования: финансово-экономические вузы.
Медицинские противопоказания:
· выраженные нарушения органов зрения;
· нервные и психические заболевания;
· выраженные сердечно-сосудистые заболевания.

НОТАРИУС
Содержание труда: удостоверяет сделки, оформляет наследственные права граждан, договоры, свидетельствует копии документов.
Должен знать: правила оформления юридических документов, нормативные и руководящие материалы по правовой деятельности предприятий, действующее законодательство.
Профессионально важные качества:
•	внимание;
•	аккуратность;
•	память;
•	коммуникативные способности;
· принципиальность;
•	аналитические способности;
•	эмоциональная устойчивость.
Квалификационные требования: высшее или среднее юридическое образование.
Медицинские противопоказания:
•	выраженные заболевания сердечно-сосудистой системы;
•	нервные и психические заболевания;
•	выраженные нарушения зрения и слуха.

ОПЕРАТОР БАНКОВСКОГО ДЕЛА
Содержание труда: оформление документов на проведение банковских операций, работа с клиентами банка, работа на счетно-вычислительных машинах, персональных ЭВМ.
Должен знать: требования к правильности оформления банковских документов, инструкции по проведению различных банковских операций, сведения по автоматизированной обработке полученных данных, эксплуатационные характеристики и основные правила работы на счетно-вычислительных машинах, ПЭВМ.
Профессионально важные качества:
• внимательность;
• аккуратность;
• хорошая память;
•	концентрация и переключение внимания;
· устойчивость к монотонии;
· чувство ответственности;
· эмоциональная устойчивость;
· коммуникативные способности;
· хорошие зрение и слух.
Квалификационные требования: ПТУ.
Медицинские противопоказания:
· психические и нервные заболевания;
· снижение остроты зрения и слуха;
· нарушение координации движений рук.

